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REGLAMENTO DE BIBLIOTECA
DEL INSTITUTO DE BIOLOGIA
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE MEXICO

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 7°.- La finalidad del presente reglamento es establecer y dar a conocer
informacion sobre los objetivos, funciones, estructura, recursos disponibles y servicios
que proporcionan el conjunto de bibliotecas del Instituto de Biologia de la Universidad
Nacional Autbnoma de México (IBUNAM), a su comunidad y todas aquellas personas
interesadas en utilizar sus servicios, de conformidad con lo sefialado en el Reglamento
Interno del IBUNAM vy del Reglamento General del Sistema Bibliotecario de la
Universidad Nacional Autonoma de México (UNAM).

Articulo 2°.- Para los efectos del presente reglamento se entiende por:

Biblioteca del IBUNAM, aquella que comprende los acervos de la
Biblioteca General y de las dos Estaciones de Biologia.

Servicios bibliotecarios, al conjunto de acciones académicas, técnicas y
administrativas mediante las cuales se selecciona, adquiere, procesa,
sistematiza, almacena, difunde, circula, controla y preserva el material
bibliohemerografico, audiovisual y, en general, todo material, objeto,
vehiculo o forma que proporcione informacion para coadyuvar con los
fines sustantivos del IBUNAM.

Acervo Historico o Fondo Reservado, es el conjunto de obras y
documentos que por su antigiedad y valor histérico para el IBUNAM vy
para el estudio de las ciencias bioldgicas en general, se conservan en
una seccion especial de la Biblioteca General. Contiene obras de
importancia que incluyen libros, manuscritos, fotografias, revistas
antiguas, dibujos, grabados, pinturas y otras ilustraciones cientificas,
tanto del fondo de origen proveniente de instituciones antecesoras al
IBUNAM, como aquellos materiales que por sus caracteristicas y
relevancia para la Institucion requieran conservarse en este fondo.

Usuarios, son los beneficiarios de los servicios proporcionados por la
Biblioteca del IBUNAM: instituciones, personal académico, estudiantes,
personal administrativo y publico en general; segun lo establecido en los
articulos del 21 al 24 del Reglamento General del Sistema Bibliotecario
de la UNAM.



CAPITULO I
De los Objetivos y Funciones de la Biblioteca.

Articulo 3°— Con la finalidad de vincularse a las funciones sustantivas del
IBUNAM, la Biblioteca tiene por objetivos:

VL.

Proporcionar informacion bibliografica y documental de manera oportuna y
eficiente, a fin de apoyar el desarrollo de las actividades de investigacion,
docencia y extension cultural de la comunidad académica del IBUNAM vy
de aquellas personas cuyos intereses estén vinculados de alguna forma a
los programas académicos y de difusidn de la Institucion.

Adecuar los servicios bibliotecarios a los avances de la ciencia y
tecnologia bioldgicas.

Utilizar servicios computarizados y de informatica, asi como toda
tecnologia apropiada para el manejo de la informacion.

Constituir acervos que sean representativos de las diferentes areas de las
ciencias biologicas y afines, para apoyar a los proyectos de investigacion,
docencia, difusion y extension del IBUNAM.

Informar y difundir a los usuarios los servicios bibliotecarios disponibles.
Ademas de los objetivos mencionados, se observaran aquellos emanados

del Capitulo Il articulo 5° del Reglamento General del Sistema Bibliotecario
de la UNAM.

Articulo 4°.- La Biblioteca tiene las siguientes funciones:

VL.

Seleccionar y adquirir el material bibliografico a través de la compra, canje
y donacion.

Organizar los materiales bibliograficos que integran las distintas
colecciones para su consulta.

Difundir el contenido del acervo, las nuevas adquisiciones y los servicios
que se ofrecen.

Conservar y proteger las colecciones documentales.

Proporcionar servicios de informacion, consulta y préstamo de materiales
bibliograficos

Difundir servicios y recursos digitales especializados que apoyen las
actividades sustantivas de la Institucion.



VII. Orientar a los usuarios a fin de que hagan un uso mas efectivo de los
recursos de informacién disponibles, empleando medios manuales y
electronicos.

VIll.Incorporar las innovaciones tecnoldgicas vinculadas a los servicios
bibliotecarios.

IX. Establecer convenios de colaboracion con otras bibliotecas afines.
X. Atender las quejas y sugerencias de los usuarios.
XI. Vigilar el cumplimiento del presente reglamento y de aquellas

disposiciones emanadas del Reglamento General del Sistema Bibliotecario
de la UNAM.

CAPITULO IIL.
De la Estructura de la Biblioteca

Articulo 5°.- La Biblioteca esta adscrita a la Secretaria Técnica y es supervisada
por un Coordinador de Biblioteca, con cargo académico-administrativo, quien es
responsable de coordinar las areas técnicas y de servicios, que son atendidas por

personal

académico, bibliotecarios administrativos y personal de apoyo.

La estructura organica consiste de tres bibliotecas: la Biblioteca General y las dos
bibliotecas de las subdependencias foraneas del IBUNAM ubicadas en las Estaciones
Biolégicas de Chamela en Jalisco y de Los Tuxtlas en Veracruz. Las bibliotecas

foraneas

dependen funcionalmente de la Biblioteca General y cuentan con la asesoria

de un organismo colegiado que es el Comité de Biblioteca.

Articulo 6°.- El Coordinador de Biblioteca tiene las siguientes funciones:

Coordinar y evaluar todas las actividades que se realizan en la Biblioteca
del IBUNAM.

Establecer los lineamientos y politicas que orienten las actividades de la
Biblioteca con la asesoria del Comité de Biblioteca.

Informar a la Autoridad del IBUNAM, a la Secretaria Técnica y al Comité
de Biblioteca acerca de las actividades que se desarrollan en la Biblioteca.

Promover el desarrollo profesional y la capacitacion del personal asignado
a la Biblioteca.



V. Representar a la Institucion en reuniones u otros foros relacionados con

la Biblioteca.

VI.  Asegurar que las publicaciones que edita el IBUNAM se encuentren en su
Biblioteca.

VII.  Asegurar la conservacién del patrimonio bibliografico, iconografico y

documental del IBUNAM, por medio de su depdsito en la Biblioteca.

VIIl.  Prever las necesidades presupuestarias de la Biblioteca para adquisicion,
preservacion y encuadernacion de material documental, compra de
mobiliario y equipo especializado.

IX.  Coadyuvar en la vigilancia de los recursos destinados a la Biblioteca, a fin
de que éstos sean utilizados para los fines a los que fueron asignados.

Articulo 7°.- EI Comité de Biblioteca es un érgano colegiado del IBUNAM el cual
esta integrado, en concordancia con el Articulo 53 del Reglamento Interno del IBUNAM
y el Capitulo VII, Articulo 18 del Reglamento General del Sistema Bibliotecario de la
UNAM, por:

| El Secretario Técnico del IBUNAM quien lo habra de presidir.
II. El Coordinador de Biblioteca.

[ll. Un miembro del personal académico por cada uno de los departamentos
que conforman el IBUNAM.

Articulo 8°.- El Comité de Biblioteca tiene las siguientes atribuciones:

l. Auxiliar a la Autoridad del IBUNAM, al Consejo Interno y al Coordinador
de Biblioteca en cuestiones relacionadas con el buen funcionamiento de la
Biblioteca.

Il. Plantear las politicas de desarrollo y crecimiento de la Biblioteca tomando
en consideracion el Capitulo Il Articulo 5° del Reglamento General del
Sistema Bibliotecario de la UNAM.

[I. Seleccionar el material documental para ser adquirido, a partir de los
requerimientos bibliograficos que el personal académico y demas usuarios
le hagan llegar.

V. Supervisar la conservacion del patrimonio bibliografico, iconografico y
documental del IBUNAM



V. Colaborar en las tareas de disefio, operacion y evaluacion de los
servicios bibliotecarios y vigilar su aplicacion.

VI. Opinar sobre las necesidades de personal, servicios y la ampliacion de
espacios.
VII.  Modificar y actualizar el Reglamento de Biblioteca cuando sea necesario y

presentarlo al Consejo Interno para su aprobacion.

VIIl.  Aquellas otras atribuciones que se desprendan de su naturaleza, como
casos no previstos en este Reglamento .

Articulo 9°- Para realizar sus actividades la Biblioteca del IBUNAM esta organizada
en las siguientes areas, mismas que estan bajo responsabilidad de su personal
académico:

|.  Desarrollo de Colecciones Bibliograficas.

Il.  Procesos Técnicos.

lll.  Servicios a Usuarios.

V. Servicios Especializados de Informacion.

VI. Acervo Historico.

VII. Comunicacion y Enlace.

Articulo 10°- Funciones que se desarrollan en las diferentes areas:
|.  Area de Desarrollo de Colecciones Bibliogréficas:
a) Seleccionar y adquirir el material documental (libros y publicaciones

periodicas), conforme a los requerimientos de informacion de los
usuarios, ademas de las necesidades de actualizacion en las areas

tematicas de interés del IBUNAM.

b) Contribuir al fortalecimiento de las colecciones bibliograficas por
medio de los convenios de canje y donacion.

c) Registrar y organizar las publicaciones periddicas.

d) Preservar la coleccién de publicaciones periddicas por medio de la
restauracion y encuadernacion.



e)

Actualizar las suscripciones a fin de mantener las colecciones de

publicaciones periddicas completas.

Procesos Técnicos:

a)

b)

Recibir las adquisiciones y mantener registros actualizados de las
tres bibliotecas del IBUNAM.

Preparar fisicamente los materiales bibliograficos para integrarlos a
las colecciones.

Servicios a Usuarios:

a)

b)

c)

Informar y orientar a los usuarios sobre los servicios que brinda la
Biblioteca del IBUNAM.

Hacer cumplir las disposiciones establecidas para cada uno de los
servicios conforme a lo expresado en los articulos 18 al 25 del
presente Reglamento.

Prestar los materiales bibliograficos de las diferentes colecciones y
controlar el uso y conservacion de cada una de las obras.

Servicios Especializados de Informacion:

a)

b)

c)

d)

Realizar la busqueda, recuperacion, analisis bibliografico y
documental, solicitado por el personal académico, en bases de
datos nacionales e internacionales.

Apoyar a los usuarios en el manejo de sistemas automatizados y en
consultas especializadas.

Supervisar y realizar el intercambio de documentos por via
electronica.

Realizar entregas selectivas de informacion al personal académico
del IBUNAM de acuerdo a sus perfiles de interés.

Acervo Historico:

a)

b)

Organizar, enriquecer, registrar y preservar el Acervo Histérico del
IBUNAM.

Proporcionar el servicio de consulta a proyectos de investigacion
qgue involucran el uso de estas obras.
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VL.

Articulo

Comunicacion y Enlace:

a)

b)

Desarrollar productos electronicos basados en el acervo del
IBUNAM.

Promover los servicios de la Biblioteca a través de medios impresos
o electrénicos.

Establecer convenios de colaboracion con bibliotecas afines.

CAPITULO IV
De los usuarios, derechos y obligaciones

77°.- Se distinguen dos categorias de usuarios, internos y externos:

Usuarios Internos.

a)
b)

c)

d)

Personal académico del IBUNAM.
Personal administrativo del IBUNAM.

Investigadores visitantes y profesores externos que imparten cursos
en el IBUNAM.

Estudiantes adscritos al IBUNAM, entre los cuales se consideran: a
los inscritos en el Posgrado, a los registrados en los programas de
servicio social, becarios, tesistas y estudiantes de apoyo
incorporados a los diferentes Departamentos o Subdependencias
del IBUNAM.

Otros acreditados por la Secretaria Académica a solicitud expresa
de los Departamentos o Subdependencias del IBUNAM definidos
como personal asociado.

Usuarios Externos:

Aquellas personas que no pertenecen al IBUNAM pero que demandan los
servicios bibliotecarios que se proporcionan a través de una solicitud
expresa de material bibliografico o hemerografico.

Articulo 12°.- Los usuarios tienen los siguientes derechos:

Ser atendidos con amabilidad y respeto por el personal de la Biblioteca.

11



VL.

Recibir informacion, orientacidn y la ayuda que requieran para cubrir sus
necesidades de informacion bibliohemerografica.

Obtener en préstamo interno el material, segun lo sefialado en el Articulo
17° Fraccion | del Reglamento General del Sistema Bibliotecario de la
UNAM, acerca de su uso exclusivo dentro de la sala de lectura de la
Biblioteca.

Permanecer en la Biblioteca en el horario establecido segun el Capitulo
V Articulo 18° del presente reglamento.

Presentar iniciativas, opiniones y quejas sobre los servicios
proporcionados o sugerir aquellos que consideren deben brindarse, ya
sea de manera verbal o por escrito ante la Secretaria Técnica o
directamente a la Coordinacion de Biblioteca.

Los demas que se deriven del presente reglamento.

Los usuarios internos tienen ademas los siguientes derechos:

VII.

VIII.

IX.

XI.

Articulo

Obtener préstamo externo del material bibliografico.
Hacer uso del servicio de préstamo interbibliotecario.

Solicitar que se extienda una constancia de no adeudo a la Biblioteca,
cuando asi lo requiera.

El personal académico podra consultar los libros y revistas de la coleccion
en un horario mas amplio al establecido para todos los demas usuarios
bajo el esquema de estanteria abierta o de libre acceso al acervo de la
Biblioteca.

Los estudiantes y personal asociado podran obtener su registro en la
Biblioteca para tener derecho al préstamo externo siempre y cuando sean
acreditados por la Secretaria Académica conforme lo establece el Articulo
44 del Reglamento Interno del IBUNAM.

73°.- Las obligaciones de los Usuarios son:

Utilizar de manera correcta los servicios de la biblioteca y seguir las
siguientes indicaciones:

a) Evitar comportamientos que perturben el orden en las salas de
lectura como son: hablar en voz alta, platicar o hacer uso de
teléfonos celulares y aparatos electrénicos cuyo sonido transgreda
las recomendaciones de silencio.

12



VL.

VII.

VIII.

IX.

b) No fumar dentro de las instalaciones de la Biblioteca.
c) No introducir algun tipo de bebidas, alimentos o animales vivos.

Observar cada una de las disposiciones establecidas para el uso y la
conservacion de los materiales documentales, equipo y mobiliario de la
Biblioteca y sujetarse a los mecanismos de control, seguridad y vigilancia
que se establezcan.

Responsabilizarse del material que les sea proporcionado para consulta
bajo cualquier modalidad de préstamo y respetar las fechas que se
establezcan para su devolucién.

Guardar respeto y consideracion a los demas usuarios y al personal de la
Biblioteca.

Reportar al personal de la Biblioteca las anomalias que perciba en los
materiales bibliohemerograficos, equipo o mobiliario.

Evitar dafar, mutilar o extraviar el material bibliohemerografico, de lo
contrario sera motivo de las sanciones contempladas en el Articulo 34° del
presente Reglamento.

Devolver el material bibliografico cuando el personal académico se
ausente de la Institucién por un periodo mayor de un mes.

Responsabilizarse del uso que se dé a su credencial de estudiante o
empleado y presentarla para tener acceso a los servicios bibliotecarios.

Revalidar su registro en los términos del presente Reglamento.

Articulo 74°.- Los usuarios internos obtendran su registro de acuerdo a las
siguientes disposiciones:

Los estudiantes adscritos y personal asociado al IBUNAM deberan
entregar una fotografia tamafo infantil, adjuntando una copia del formato
de registro electrénico que acredita su adscripcion al Instituto.

El personal académico de nueva contrataciéon sera registrado en el
momento en que la Secretaria Académica lo notifique a través de un
comunicado.

El personal académico visitante, investigadores y profesores externos

seran registrados mediante formato electronico notificando el periodo de
Su permanencia.
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Articulo 15°.- La vigencia del registro del usuario de la Biblioteca cesara cuando:

l. Los miembros del personal académico o administrativo dejen de laborar
en el Instituto.

Il. El investigador invitado concluya su visita.
II. El profesor externo deje de impartir cursos en el Instituto.

V. El personal asociado concluya sus actividades y asi lo notifique la
Secretaria Académica del Instituto.

V. El estudiante concluya las actividades para las cuales fue aceptado y la
Secretaria Académica lo notifique oportunamente a la Biblioteca.

VI. El usuario incumpla el Capitulo IV Articulo 13° del presente Reglamento.

Articulo 16°.- La actualizacion del registro de usuarios internos se lleva a cabo en la
Coordinacién de Biblioteca anualmente, quedando exentos de este tramite el personal
académico y administrativo del IBUNAM.

Articulo 17°- Para tener derecho al servicio de biblioteca, los usuarios externos
deberan registrarse y portar un gafete de Biblioteca, el cual se les proporciona al
ingresar al IBUNAM.

CAPITULO V
De los Servicios

Articulo 18°.- La Biblioteca General tiene un horario de servicio de lunes a viernes de
9:00 a 19:00 horas para el publico en general. Para el personal académico del IBUNAM
el servicio sera de lunes a viernes de 9:00 a 21:00 horas en dias laborables. Este
horario puede ser modificado por la Autoridad, a propuesta del Coordinador de
Biblioteca.

Articulo 19°.- Los Servicios que brinda la Biblioteca del IBUNAM, en concordancia
con el Capitulo VI articulo 17° del Reglamento General del Sistema Bibliotecario de la
UNAM son:

I Informacién y orientacion, proporcionados mediante una atencion directa
y expedita que le facilita al usuario el acceso agil a los recursos de
informacion de la biblioteca, asi como la utilizacion de los mismos.

| Consulta, es el servicio proporcionado con materiales de referencia para
responder a una pregunta especifica.

14



VL.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

Catalogos al publico, permiten la localizacién de todos los tipos de
materiales bibliohemerograficos disponibles en el acervo.

Estanteria abierta, consiste en brindar acceso abierto so6lo al personal
académico del IBUNAM y a aquellos usuarios autorizados.

Préstamo externo, es el derecho que se otorga al usuario interno para uso
de los materiales bibliohemerogaficos fuera de la biblioteca.

Informacion especializada, consiste en la busqueda y recuperacién de
informacion bibliografica por medios manuales o electrénicos para la
elaboracion de bibliografias, ademas de la localizacion y obtencién de
documentos a solicitud del personal académico del IBUNAM.

Préstamo interbibliotecario, permite a los usuarios internos obtener en
préstamo material bibliohemerografico de otras bibliotecas. De manera
reciproca, la Biblioteca del IBUNAM otorgara este servicio a las bibliotecas
con las que se tenga convenio, conforme a los criterios del Cddigo de
Préstamo Interbibliotecario de la Asociacion de Bibliotecarios de
Instituciones de Ensefianza Superior e Investigacion (ABIESI).

Material en reserva, incluye aquellos materiales bibliograficos que a
peticion del personal académico del IBUNAM o por su alta demanda se
colocan aparte del acervo general y sélo pueden ser consultados en sala
u otorgados en préstamo externo con autorizacion del Coordinador.

Apartado de Libros, este servicio permite al usuario interno reservar un
libro que se encuentre prestado, para lo cual es necesario acudir al
Moédulo de Servicio y dejar sus datos y el titulo del libro que se desea
reservar. La Biblioteca retendra los materiales en el momento de su
devolucion o renovacion. El apartado tendra una duracion de 48 horas
después de lo cual dicho material podra ser prestado a otro usuario.

Préstamo de materiales no impresos, que comprende obras en
microformato, materiales cartograficos y copias de materiales
audiovisuales: diapositivas, casetes y discos compactos. A excepcion de
los microformatos, los demas materiales pueden ser solicitados como
préstamo externo.

Reprografia, consiste en permitir al usuario la fotoduplicacién del material
de la biblioteca.

Difusion de novedades bibliograficas, consiste en dar a conocer a los

usuarios a través de un boletin, las nuevas adquisiciones y noticias
bibliograficas de interés.

15



XI1.

XIV.

Consulta al Acervo Histérico, se proporciona mediante acceso restringido.

Servicio de Lectura en sus salas.

Articulo 20°.- El Préstamo Externo de material se otorga conforme a las siguientes

condiciones:

VL.

Articulo
condiciones:

Solo se otorgara al usuario interno, y con algunas restricciones a
bibliotecas con las que se tenga convenio de préstamo interbibliotecario.

Es personal e intransferible, el usuario al que se le otorgue, sera
responsable del trato y devolucién de la obra.

Para el personal académico del IBUNAM, el préstamo sera de hasta 10
obras monograficas, por un periodo maximo de 30 dias y hasta cinco
fasciculos o volumenes de revistas por un periodo maximo de cinco dias,
renovables por el mismo lapso, siempre y cuando la renovacion se realice
dentro de la fecha indicada en el préstamo y el material no sea requerido
por otro usuario.

Los estudiantes con credencial vigente del IBUNAM, personal
administrativo y personal asociado podran obtener un maximo de tres
obras en préstamo para su consulta fuera de la biblioteca; las obras
monograficas por un periodo de cinco dias habiles y las revistas por tres
dias habiles, con derecho a renovarlo hasta por una ocasion, siempre y
cuando la renovacion se haga dentro de la fecha de devolucion y el
material no haya sido requerido por otro usuario.

Para realizar este servicio el bibliotecario debera registrar el material en
préstamo a nombre del usuario e indicarle la fecha de vencimiento. Al
devolver el material, el bibliotecario lo descargara en presencia del
usuario, quien debera permanecer para verificar esta accion a fin de
protegerse y evitar cualquier reclamacion posterior.

No seran objeto de préstamo para uso externo, las obras de consulta
general o especializada, tales como: enciclopedias, diccionarios,
directorios, manuales, anuarios, almanaques, etc., asi como los materiales
audiovisuales originales, obras del Acervo Historico, libros en reserva y
fasciculos de revistas de reciente adquisicion.

217°- Los Préstamos Especiales se otorgan conforme a las siguientes

Los libros adquiridos a través de presupuesto externo otorgado a
proyectos de investigacion estaran en préstamo especial con el

16



investigador hasta la finalizacion del proyecto con el cual fueron
adquiridos. Una vez concluido este compromiso, el investigador debera
reintegrar los libros a la Biblioteca.

Si el personal académico requiere de un préstamo especial, debera
solicitarlo al Comité de Biblioteca, quien evaluara la solicitud y dara
respuesta en un plazo no mayor de 15 dias especificando, en su caso, las
condiciones del préstamo.

Articulo 22°- La Biblioteca podra establecer convenios de Préstamo
Interbibliotecario y de Intercambio de Documentos con otras instituciones segun los
siguientes criterios:

Establecer convenios con otras Instituciones de acuerdo a la afinidad en
las areas de investigacion del IBUNAM.

A peticion de los usuarios internos.
A propuesta de otras instituciones y dependencias externas, interesadas

en suscribir intercambios con la Biblioteca, con base en las normas que
rijan a los convenios.

Articulo 23°.- El Préstamo Interbibliotecario se sujetara a las siguientes normas:

En el caso de que los usuarios internos requieran Préstamo
Interbibliotecario, la Biblioteca tramitara este servicio desde la solicitud,
hasta la devolucion del material solicitado.

El usuario sera responsable de la totalidad de los materiales prestados y
de su estado de conservacion.

La biblioteca con quien se tenga convenio actualizado podra solicitar libros
de la Biblioteca del IBUNAM reservandolos con anticipacion y llevarlos en
préstamo con la presentacion de la forma correspondiente debidamente
llenada, sellada y firmada.

El préstamo de libros sera de un maximo de tres ejemplares por biblioteca,
por un periodo de cinco dias habiles con derecho a renovarlo hasta por
una ocasion. La renovacion estara sujeta a que se haga con antelacion via
telefonica, fax o por correo electrénico siempre y cuando no haya sido
requerida por otro usuario.

No se autoriza el Préstamo Interbibliotecario de los siguientes materiales:

obras de consulta, materiales audiovisuales y obras del Acervo Historico,
tesis, publicaciones periodicas y materiales bibliograficos adquiridos para
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los proyectos de investigacion con recursos extraordinarios, mientras
estos estén vigentes.

VI.  En el caso de las publicaciones periddicas se proporciona el servicio de
fotocopia de manera gratuita, mediante la presentacién de las papeletas
correspondientes; asimismo se puede solicitar el envio de archivos por
medios electrénicos. Este servicio sera valido previo establecimiento y/o
renovacion del convenio de Préstamo Interbibliotecario.

Articulo 24°- La Biblioteca del IBUNAM podra suspender los convenios de
Préstamo Interbibliotecario en cualesquiera de los siguientes casos:

l. Cuando la biblioteca solicitante no haya devuelto una o varias obras al
término del préstamo.

Il. Cuando la biblioteca solicitante no haya renovado el convenio.
[I. Por acuerdo de ambas partes.

Articulo 25°.- Reprografia: Todos los materiales, a excepcion del material del
Acervo Histérico y obras anteriores a 1940, se pueden fotocopiar atendiendo a la Ley
Federal de Derechos de Autor y con las precauciones pertinentes para su conservacion.
Este servicio se ofrece bajo los siguientes lineamientos:

l. Los usuarios solo podran obtener fotocopias del material de la Biblioteca.

Il. No se permite el fotocopiado total de libros, tesis o revistas.

[I. Este servicio tendra un costo, determinado por la Secretaria Administrativa
del IBUNAM.

Articulo 26°.- Acervo Historico.

l. La consulta de obras del Acervo Historico solo se podra llevar a cabo
dentro de la Biblioteca y se sujetara a las siguientes disposiciones:

a) El acceso al acervo esta restringido al personal autorizado.

b) Toda consulta debera ser atendida por el académico responsable
de esta area, el Coordinador de Biblioteca o bien por la persona a
que éste ultimo delegue tal responsabilidad.

c) El usuario podra solicitar dos volumenes de obras monograficas o
revistas a la vez, y un ejemplar en el caso de iconografias.

18



d) El usuario que consulte el material debera llenar previamente un
formato donde haga constar sus datos personales, el objeto, la
materia de investigacion y el tipo de servicio que requiere.

e) Los usuarios que no formen parte del personal académico del
IBUNAM, llenaran una solicitud de servicio en el que expondran el
proposito de la consulta y las obras que desean revisar.

f) Para el manejo y consulta de los materiales de este acervo los
usuarios se sujetaran a las indicaciones del responsable.

g) El servicio de consulta podra ser negado en funcion del estado de la
obra, o bien cuando esta se encuentre en restauracion.

[I. El servicio de reproduccion de obras del acervo esta supeditada al estado
de conservacion de las mismas. Las cuotas por recuperacion de
reproduccion documental, seran establecidas en concordancia con las de
la Biblioteca Nacional.

V. Los préstamos especiales de obras del acervo esta supeditado a los
lineamientos establecidos por la Direccion General de Patrimonio
Universitario de la UNAM. EI préstamo de obras del acervo para
exposiciones sera otorgado bajo las siguientes condiciones:

a) Las solicitudes seran presentadas ante la Direccién del IBUNAM, al
menos tres meses antes de la muestra, especificando las
condiciones y caracteristicas de la exposicion, y un certificado de
formalizacion de una pdliza de seguro.

b) La Biblioteca hara los tramites correspondientes para la
autorizacion ante la Direccién General de Patrimonio Universitario.

c) La transportacién, y su devolucion seran supervisadas por la
Biblioteca.
CAPITULO VI
Del Personal de la Biblioteca
Articulo 27°.- De acuerdo al articulo 27° del Reglamento General del Sistema
Bibliotecario de la Universidad, el IBUNAM procurara nombrar como Coordinador de

Biblioteca a un profesional en el area de bibliotecologia.

Articulo 28°.- A fin de garantizar la calidad y continuidad en la prestacion del
servicio bibliotecario, la Autoridad del IBUNAM procurara el establecimiento de una
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plantila de personal académico y de apoyo, que sea suficiente para el buen
funcionamiento de la Biblioteca.

Articulo 29°.- Las obligaciones del personal de Biblioteca son:

Cubrir las actividades encomendadas segun su puesto y proyectos
asignados en su horario de contrato.

Realizar las tareas especificas que se les asignen segun el area en la que
laboran.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones del presente Reglamento.
Guardar el debido respeto y consideracién a los usuarios.

Proporcionar los servicios de manera eficiente.

Articulo 30°.- Los derechos del personal de Biblioteca son:

Ser tratado con amabilidad y respeto.

En concordancia con el articulo 26 del Reglamento General del Sistema
Bibliotecario de la UNAM, el personal tiene derecho de participar en los
programas de formacion, capacitacion y desarrollo profesional.

Recibir facilidades e insumos necesarios para realizar sus actividades.

CAPITULO VI
De los Recursos Patrimoniales.

Articulo 37°- Los materiales bibliograficos y documentales que constituyen el
acervo de la Biblioteca del IBUNAM y forman parte del Patrimonio Universitario son:

Coleccion monografica integrada por bibliografia especializada y de
actualidad en diferentes areas de la Biologia.

Obras de consulta que incluyen materiales especializados y de caracter
general en diferentes formatos impresos y electronicos.

Publicaciones periddicas conformadas por revistas cientificas e indices
impresos y electronicos.

Materiales cartograficos.

Tesis de licenciatura y posgrado.
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VI. Material microfilmado y audiovisuales.
VII.  Obras del Acervo Histérico.

Articulo 32°.- El acervo, equipo, bienes muebles e inmuebles que el IBUNAM
adquiera y/o desarrolle situado en sus bibliotecas no podran utilizarse con fines distintos
a los que fueron asignados, el Coordinador estara pendiente de su preservacion y
mantenimiento.

Articulo 33°.- El acervo y demas bienes, se pueden incrementar, agrupar, dividir o
descartar, segun sean las necesidades de la Biblioteca.

Articulo 34°- En el caso de la oferta de depdsito o donaciones de material
bibliografico, tanto de fondos especializados en las ciencias biologicas, como de
acervos multidisciplinarios, el Comité de Biblioteca evaluara la conveniencia de
aceptarlas.

CAPITULO VI
De las Sanciones

Articulo 35°.- Las sanciones por incumplimiento del presente Reglamento, podran
ser:

l. Extrafamiento verbal o por escrito, suspensién temporal o definitiva
cuando los usuarios o el personal de la Biblioteca observen conductas
inapropiadas.

Il. Suspension temporal de los servicios, aplicable en los siguientes casos:

a) Cuando el usuario no devuelva el material prestado en la fecha
indicada, la sancién es la suspension del préstamo externo durante
dos dias por cada dia de retraso en la entrega.

b) La acumulacién de tres sanciones significara la pérdida de la
condicion de usuario hasta por un ano.

c) El extravio de obras del acervo de la Biblioteca dara lugar a la
suspension del préstamo externo hasta el momento en que el
responsable reponga el material extraviado. No se permitira reponer
el material por medio de fotocopias, cuando la obra no esté disponible
debera cubrir su costo comercial actual, ademas debera pagar los
gastos de encuadernacion y proceso técnico.
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d) El maltrato por accidente de obras del acervo de la Biblioteca por el
usuario, dara lugar a la suspension del servicio de préstamo, hasta
que éste restaure o reponga la obra.

II. Suspension definitiva de los derechos como usuario por:
a) Sustraccion indebida de algun material de la Biblioteca.

b) Mutilacion total o parcial de las obras.

c) Dafios fisicos deliberados a personas, equipo, mobiliario o inmueble.
d) Robo.

Articulo 36°- El extranamiento verbal o por escrito, la suspension temporal y la
definitiva seran aplicadas por el Coordinador y la Autoridad.

Articulo 37°.- Los casos de suspension definitiva seran turnados a la Direccion
General de Asuntos Juridicos de la UNAM para que sean tomadas las medidas legales
y juridicas pertinentes.

TRANSITORIOS
Primero. El Reglamento fue elaborado por el Comité de Biblioteca para su aprobacion
por el Consejo Interno, con base en la normatividad vigente y a lo establecido en el

Reglamento Interno del IBUNAM.

Segundo. El presente Reglamento entra en vigor al dia siguiente de su aprobacion por
el Consejo Interno del IBUNAM.

Tercero. Se derogan todas las disposiciones anteriores que contravengan la plena
aplicacion del presente Reglamento.

Aprobado por el Consejo Interno del IBUNAM, el dia 24 de noviembre de 2006.
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